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ПОЛОЖЕНИЕ
об обработке персональшьш данньtх воспитанников и третьих лиц

1. Общие Цолоя(ения
1.1. Настоящее положение об обработке персончuIьных данньгх воспитанников и

третьих лич М.ЩОУ к,Щетский сад N9 112> (далее - Положение) разработано в соответствии

с Федеральным зtlконом от 29.12.20|2 ],t9 273-ФЗ коб образовании В РоссийскоЙ

ФедерациИ>, Федеральным законом от 2'1.07,2006 Jф 152-ФЗ кО персональных дtlнньD(D,

положением об особенностях обработки Церсональных дtшньD(, осуществляемой без

использования средств tlвтоматизации, угвержденным постановлением Правительства от

15.09.2008 Js 687, иными федераilьными и рФгион{rльными нормативными актulми в сфере

защиты персональньтх данных, политикой обработки персонtшьньIх данньtх мдоу

<.Щетский сад Jф 1t 12).

1.2. Положение опредеJlяет порядок Работы с персональными дaнными в МДОУ

к,Щетский сад N9 1l2> воспитtшников, их рqдителей (законньtх представителей) и иньD(

третьих лиц, а также гарантии конфиденчиальности личной информации, которую

родители (законные представители) воспитанников и иные третьи лица предостilвJIяют

администрации М.ЩОУ <,Щетский сад Ns 112>.

1.3. Щелью Положения явJIяется заЩита персональньгх данных воспитанников,

родителей (законньтх представителей) и иньtх третьих лиц от неправомерного или

случайного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования,

распространения и иньж непрtlвомерных деЙсЕвиЙ,

2. Перечень обрабатываемых персональных данных

2.1. мдоУ к,Щетский сад Ns l12> обр@батывает следующие персонitльные данные

воспитанников:

а) фамилия, имя, отчество (при наличии);
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б) дата и место рождения;
в) адрес местожительства;
г) сведения из докр[еIIтов:

- свидетельства о рощдении;
- свидетельства о регистрации;

- документа, подтверждающего родст+о воспитанника с родитеJIями (законными
представителями);

- документа, подтверждtlющего право на]пребывчlние на территории РФ;
- зtlкJIюченияи других рекомендаций псцхолого-медико-педагогической комиссии;
- медицинской справки-допуска после пфренесенного заболевания;
- медицинского закJIючения о характРре повреждений здоровья, полученных в

результате несчастного случая, и степени их т{жести, з€tкJIючения о причине смерти;
- иньD( медицинских зшслючений.
2.2. Персональные данные воспитЕlнни$ов содержатся в их личных делах в виде

копий докуN{ентов.

2.3. мдоУ к.Щетский сад }lb 1l2) обрфатывает следующие персонzlльные данные
родителей (законньrх предстtlвителей) воспитаf ников:

а) фамилия)имя) отчество (при наличии);
б) rцрес местожительства;
в) контактные телефоны;

г) сведения из докр{ентов:

- паспорта или другого документа, удостФверяющего личность;

- документов для предоставления льгот (улостоверение многодетной семьи, докр{ент
о признЕlнии инвалидом).

2.4. Персональные данные родителей (законньп< представителей) содержатся в
личньD( делtж воспитанников в виде копиЙ лок}rментов.

2.5. мдОУ к,,Щетский сад J,{b 112)) обрафатывает следующие персонtlльные данные
физических лиц по договорам, физических лиц, укiванных в зtutвлениях (согласиях,
доверенностях и т. п.) родителей (законньп< прQлставителей) воспитанников:

а) фашrилия, имя, отчество (при наличии);
б) адрес местожительства;
в) контактные телефоны;

г) сведения из докр{ентов:

- паспорта или другого документа, удостQверяющего личность;

- диплома или иного документа об образqвании;

- труловой книжки.
2.6. Персональные дашIые третьих

предстаtsили физические лица, заключившие
которые подписали (выдали) родители (законн

иц содержатся в

МДОУ к!етский
документах, которые

сад М 1 12> договор, и
Ie представители).

2

3. Сбор, обработка и хранен е персональньш данных



з.1. Сбор персонrrльньD( данных воспитанников, родителей (законньпt
представИтелей) осуществЛяет инспеКтор пО к4ДРШ мдоУ к.Щетский сад Jф 112> во время
приема документов дIя зачисления.

3.2. Сбор данньж физических лиц по договораN4 осуществляет инспектор по кадрап4

МДОУ к,Щетский сад М 112> при оформлении договоров.
3.3. Сбор данньж третьих лиц, укчваннык в зilявлениях (согласиях, доверенностях и

т. п.) родИтелей (законныХ представИтелей) воспитанНиков, осуществЛяет инспектор псl

каЦFам МДоУ <,Щетский сад J\ъ 1 12> при офорцлении или приеме документов.
3.4. Инспектор по кадрап{ вправе прицять персональные данные воспитанников.

родителей (законных представителей) восп4тilнников только у родителей (законньп
представИтелей) лично; вправе принять дqкументы и сведения, которые содержа1
персонtlльные данные третьих лиц, только у тацих лиц.

3.5. МДОУ к.Щетский сад ]ф 1l2> вправе Делать запрос в медицинскую организацию и

Обрабатывать персонttльные данные воспитанников при расследовании несчастного случчtя,

еСЛи эТо требуется для работы комиссщи. Результаты расследования вместе с
медицинскими закJIючениями хранятся в отдельньIх папкlх в специalльном шкафу, доступ к
которому имеют только tшены комиссии.

3.6. Обработка персонalльньIх данньtх воqпитанников ведется исключительно в цеJuIх

реirлизации их прав на получение образованця в рап,rках осваиваемых образовательньж
прогрtlмм и с согласия на обработку персональr[ых данньIх.

з.7. обработка персональньD( данньц родителей (законньrх представителей)
воспитанников ведется искJIючительно в целях реализации прав родителей (законньпr
представителеЙ) при речrлизации МДОУ к.ЩеlскиЙ сад Ns l 12> прав воспитанников на
получение образования в paмKirx осваиваемых образовательных програiчlм и с согласия на

обработку персонirльных данных.
3.8. Обработка персональньtх данньгх физических лиц по договорtlп,l ведется

искJIючительно в целях исполнения договора, стороной которого, выгодоприобретателем

или поручителем, по которому является такое физическое лицо, а также для закJIючения

договора по инициативе физического лица или договора, по которому физическое лицо
булет выгодоприобретателем или поручителецr. Получение согласия в данном случае не

требуется.

Обработка персональных данньIх третьик лиц, укiванных в зaulвлениях (согласиях,

доверенностях и т.п.) родителей (законньгц представителей) воспитанников, ведется

исключительно в цеJIях реализации прав ррдителей (законньrх представителей) при

реализации М!ОУ <,.Щетский сад М l l2> прав Qоспитанников на получение образованияи с

согласия третьих лиц на обрабо,гку.

3.9. Личные дела воспитанников хрulнятся в кабинете инспектора по кадрап,r МДОУ
к,,Щетский сад N9 112) в бумажном виде в пЕшкЕlх в специальном шкафу, которыЙ

обеспечивает защиту от несанкционированною доступа. В личных делах воспитанников

хранятся персональные данные воспитанников и их родителей (законных представителей).

3,10. Медицинские карты вOспитанников хрtlнятся в медицинском кабинете. Ключи

от кабинета нЕжодятся у медицинской сестры.
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3.11. .Щоговоры, содержаrIIие персонtлльные данные третьих лиц, хрtlнятся в кабинете

инспектора по кадрам МЩОУ к.Щетский сад N9 112) в бумажном виде В папках В

специЕIльном шкафу, который обеспечивает защиту от несанкционированного доступа.

3.12. Заявления (согласия, доверенности и т. п.) родителей (законных представитsлей')

воспитанников, содержащие персонttльные данные третьих лиц, хранятся в кабинете

инспектора по кадрам МДОУ к.Щетский сад J',[b 112) в бумажном виде в папкitх в

специальном шкафу, который обеспечивает зациту от несанкционированного доступа.

3.13. МДОУ <.Щетский сад Jф 112> ведет журнал учета посетителеЙ, в KoTopoNr

ответственные лица фиксирую,г персонtIльные данные посетителей: фаrrлилию, имя,

отчество (при на;lичии), паспортные данные" Перечень лиц, ответственных за ведение

журналц утверждается прикtlзом заведующего МДОУ к.Щетский сад }ф 1l2). Копирование

информачии журнi}ла и передача ее третьим лицЕtN{ не допускается, за исключениеIll

слrlаев, предусмотренных законодательством РФ.
3.14. Личные дела, журнitлы и иные дощу]!{енты, содержащие персональные данные,

подлежат хранению и уничтожению в сроки и в порядке, предусмотренные номенклатуроii

дел и архивным законодательством РФ.

данным

4. Щоступ к персоцальным данным
4.1. .Щоступ к персональным

представителей) имеют:

- заведующий - в полном объеме;

воспитанника, родителей (законных

- старший воспитатель - в полном объем|;

- инспектор по кадрам - в полном объемф;

- бухгалтер - в полном объеме;

- воспитатели * в объеме данных, котiрые необходимы для выполнения функциii

воспитателя: фамилия, имя, отчество (при налfлчии) воспитанника; фамилия, имя, отчество

(при на.тlичии) ролителей воспитtlнника, алрРс местожительства, контактные телефоны,

рекомендации психолого-медико-педагогичесj<ой комиссии; фаплилия, имя, отчество (при

наличии) и контактные телефоны тет{их лИЦ: которым родители (законные

представители) передали часть своих полномо|ий;

- педагог-психолог - в объеме ланнfiх, которые нужны для диагностическои,

психокоррекционной, реабилитационной работы с воспитанником, оказания

консультативной помощи воспитЕlннику, ег1 родитеJIям (законньшл представителям) и

педагогическим работникам МДОУ к,Щетский Р* М l|2>;

- медицинскalя сестра - в объеме, неорхолимом для медицинского обслуживания

воспитанника.

4.2. ,ЩостУп к персонtlльныМ данным.1р.r{""* лиц по договорtlм имеют:

- заведующий - в полном объеме;

- инспектор по кадрам - в полном объемР;

- бухга.гrтер - в полном объеме.

4.3. ЩостУп к персонЕ}льным данным трФтьих лиц, на которых оформлены зчUIвления

(согласия, доверенности и т. п.) и которые з4фиксировtшы в журнЕше учета посетителей,
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- заведующий - в полном объеме;

- инспектор по кадрам - в полном объемф;

- лица, ответственные за ведение журнча, - в объеме данных, которые необходимы

для обеспечения безопасности МrЩОУ к,ЩетскIfй сад N9 1l2>: фамилия, имя, отчество (прлt

наличии) посетителя, данные документа, удосфверяющего личность.

4.4. Перечень лиц, допущенных к обр|ботке персональных данньIх, угверждается
приказом заведующего М.ЩОУ к.I[етский сал N$ 112>.

5. Передача персофальных данных
5.1. Работники М,ЩОУ кrЩетский сад ф tt2>, имеющие доступ к персональным

данным воспитанников, родителей (законнь1 представителей) воспитtlнников и третьих
лиц, при передаче этих данных должны соблю$ать следующие требования:

5.1.1. Не передавать персонiLльные даfiные без письменного согласия субъекта
персональньtх данньtх, за исключением сFучаев, когда это необходимо в цеJlях
предупреждения угрозы жизни и здоровью в(спитанников, если получить такое согласие

невозможно, для статистических или исслелРвательских целей (при обезличивании), €t

также в других случtшх, напрямую предусмотрРнных федеральными законtlми.

5.I.2. Предупреждать лиц, которым пер!ланы персональные данные воспитанников,

родителей (законньгх представителей) воспитфников, третьих лиц, о том, что эти данные
могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены субъектами
персонirльных данньtх.

б. Меры обеспеченпя безопасriости персонаJIьных данных
6.1. К основным мерам <rбеспечения бе9опасности персонitльньж данных в МДОУ

к,Щетский сад J\Ъ 112> относятся:

6.1.1. Назначение ответственного за оргацизацию обработки персоншIьных данных. В
обязанности ответственного входит органйзация обработки персональных дitнных,
обучение и инструктаж работников, внугреIrний контроль за соблюдением в М.ЩОУ

кrЩетский сад Ns l l2> требований законодательртва к защите персонЕrльньж данньD(.

6.1.2. Издание политики обработки персонЕrльньж дtlнньD( и локi}льньIх актов по

вопросам обработки персонirльных данньгх.

6.1.3. Ознакомление работников, осуществляющих обработку персональньIх данньтх,

с положениями законодательства о персонitльtlых данньIх, в том числе с требованиями к

защите персональных данных, пOлитикой обрфботки персонitльньD( д€lнных и локальными

актtlп{и МДОУ <.Щетский сад N9 112> по вопросflм обработки персональньж данных.

6.1.4. Регистрачия и учет всех действий, совершаемых с персонilльными данными в

информаIrионньIх системах, контроль за принимаемыми мерами по обеспечению

безопасности персональньIх данньtх и уровня зflщищенности информационных систем.

6.1.5. Учет машинных носиr,елей персональньгх данных.
6.1.б. Оценка вреда, который может быть причинен субъектilм персонаJIьньIх данньD(

в случае нарушения законодательства о пЕрсонЕlльных данньгх, оценка соотношения

указанного вреда и принимаемых мер.
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6.|.7. Внутренний контроль и (или)

дtlнных требованиям законодательства.

6.1.8. Публикачия политIIки обработки

вопросам обработки персональных данньtх

1 12).

7.1. Лица, виновные в IIарушении

персонаJrьньж данньD( воспитilнников, их

третьих лиц, привлекаются к дис
случЕUlх, установленных
административной и уголовной ответствен

законап,tи.

7.2. Мора_гlьный вред, пlrичиненный

представителям) и иным третьим лицам

персонЕIльньж данных, а также несоблюдения

подлежит возмещению в поряllке и на

Возмещение морitльного вреда ос

имущественного вреда и понесенньIх

соответствия обработки персонЕlльны)(

данных и локtlльных tlкToB по

официальном сайте МДОУ к,,Щетский сад Nq

, регулирующих обработку и защиту

(законных представителей) и иных

и материальной ответственности, а ]]

РФ, к гражданско-правовой,

в порядке, установленном федералlьнымlл

K€lM, их родителям (законным

нарушения их прав, правил обработкlл

к защите персональных данньп,
предусмотренных законодательством РФ.

независимо от возмеще.ниj[

персональных данньIх убытков.
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